Документы, которые должны быть в  первичной организации.
	
	Документы для постановки на учет:

	-
	протокол организационного собрания

	-
	заявления (не менее 3-х)

	-
	квитанция об уплате госпошлины

	1.
	Устав

	2.
	Инструкции:

	
	О порядке получения, учета, хранения и заполнения билета члена РОО «Белая Русь»

	
	О порядке получения, учета, хранения и заполнения учетных карточек членов РОО «Белая Русь»

	
	О приеме в члены РОО «Белая Русь», порядке учета и выхода из РОО «Белая Русь»

	
	Об уплате членских взносов в РОО «Белая Русь»

	3.
	Программа Республиканского общественного объединения «Белая Русь»

	4.
	План работы Заводской районной организации РОО «Белая Русь».

	5.
	План работы первичной организации РОО «Белая Русь».

	6.
	Заявления  о приеме в члены первичной организации (должно быть две рекомендации)

	7.
	Заявления на безналичный расчет (передаются в бухгалтерию)

	8.
	Протоколы (по мере необходимости, но не менее одного в квартал)

	9.
	Свидетельство о постановке на учет

	10.
	Книга учета членов первичной организации

(должна быть прошита и заверена печатью Заводской РО РОО «Бела Русь»)

	11.
	Учетные карточки членов первичной организации  (хранятся у председателя)

	12.
	Билеты (ставится печать районной организации и ламинируется в районной организации) – выдаются на руки членам РОО 

	13.
	Отчет в Заводскую РО РОО «Белая Русь»  по численности – не реже 1 раз в квартал. Если есть изменения, то последняя неделя месяца.

	14.
	Другие документы (входящие, исходящие и др.)

	15.
	Испорченные карточки или билеты передаются в РО РОО «Белая Русь»



Книга учета членов первичной организации РОО «Белая Русь»___________

1. № п/п

2. Дата записи

3. Фамилия, имя, отчество

4. дата рождения

5. образование 

6. место работы, должность

7. домашний адрес, контактный телефон

8. номер учетной карточки

9. номер членского билета

10. дата принятия на учет

11. дата снятия с учета

12. по какой месяц уплачены взносы

13. подпись члена РОО «Белая Русь»

14. подпись председателя

15. карточку на руки получил (подпись) в случае снятия с учета
Информация о первичной организации РОО «Белая Русь»____________

(наименование)
(ежеквартально, до 10 числа месяца следующего за отчетным кварталом подаётся в РО)

	Юридический адрес, 

Телефон, e-mail ПО
	Председатель первичной организации
	Количество членов ПО (по состоянию на момент предоставления информации)
	% количества членов ПО от числа всех сотрудников


СПИСОК 

членов первичной организации РОО «Белая Русь» (наименование)

по состоянию на «___» __________ 20__ г.

(подаётся в районную организацию 1 раз в год в январе, в алфавитном порядке, в электронном виде)

	Наименование первичной организации



	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Образование
	Должность по месту работы, учебы, службы
	Домашний адрес, номер телефона
	Номер учетной карточки
	Номер членского билета
	Должность в РОО «Белая Русь»
	Данные о выбытии (дата, причина)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого: ______________ членов первичной организации.




